. ZARZADZENIE NR 313/2018
WOJTA GMINY BARGLOW KOSCIELNY

z dnia 03 stycznia 2018 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2018 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.

1875 12232) oraz § 2 Zarzadzenia Nr 151/2017 Wojewody Podlaskiego z dnia 28 grudnia 2017 r. zarzgdza sie,
co nastcpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawic wykonywania zadan obronnych w gminie Barglow Koscielny w 2018
roku stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownika ds. budownictwa i drogownictwa urz¢du oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta do realizacji zadan okreslonych w § 1 wg
kompetencji.

§ 3. Nadzor 1 koordynacj¢ nad realizacjy zarzadzenia powierza sig Inspektorowi ds. budownictwa 1
grogownictwa Urz¢du Gminy Barglow Kosciclny.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej Kwiecinski



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr
313/2018 Wojta Gminy Barglow
Koscielny z dnia 03 stycznia 2018 r.

I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadai obronnych w Gminie Barglow Koscielny w 2018 r.

§ [. Zasadniczym cclem dzialania w zakresic pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminic Barglow
Kosciclny w 2018 roku bedzic dalsze kontynuowanie dzialan i przedsigwzigé wykonywanych w ramach
powszechnego obowigzku obrony, ukicrunkowanych na doskonaleniu przygotowan kierowniczej kadry i oséb
funkcyjnych wchodzacych w sklad stanowiska kierowania, do dzialania w sytuacji wprowadzenia wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz doskonalenie procedur rozwinigeia i przemieszezenia urzedu na
zapasowe migjsce pracy,

§ 2. Ustala si¢ szczegolowe zadania w zakresic przygotowan obronnych do wykonania w 2018 r.,
zmicrzajgcee do osiggnigeia celow wskazanych w § 1:

1) dokonanie analizy wybranych z wypisu .,Planu operacyjnego funkcjonowania gminy Barglow Koscielny w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpicczenstwa panstwa i w czasie wojny” zadan operacyjnych,
planowanych do wykonania we wlasnej jednostce organizacyjnej w stanach gotowosci obronnej panstwa;

2) doskonalenic dzialan w zakresic przygotowania urzgdu do dzialania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpicezenstwa panstwa i w czasic wojny oraz przystosowania i przemieszczenia urzedu na stanowisko
kicrowania w zapasowym micjscu pracy w przypadku wystapienia szczegdlnych zagrozen, w tym
znajomos¢ przez osoby funkcyjne zadan ujgtych w instrukcji organizacji pracy na gléwnym stanowisku
kicrowania w swoj¢j stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy poprzez zapewnienic regulamosci oraz
zwickszenia skutecznosci szkolenia obronnego;

3)dokonanie przeglagdu i aktualizacji plandw akeji kurierskicj oraz ich uzgodnienie z Wojskowym
Komendantem Uzupelnien w Suwalkach 1 Komendantem Policji w Augustowie;

4) prowadzenie przez wojta postgpowan administracyjnych w sprawie wydawania decyzji administracyjnych
w sprawic Swiadczen na rzecz obrony, zgodnie ze zlozonymi wnioskami;

5) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumentdw
wspomagajacych kicrowanic:

a) dokumentacji okreslajacej sposéb rozwinigeia, funkcjonowania oraz przemieszczania gléwnego

stanowiska kicrowania, organizowanego w stalcj siedzibic urz¢du oraz w zapasowym micjscu pracy.

b) dokumentacji stalego dyzuru z zadaniem dostosowania jej do realnych uwarunkowan organizacyjnych w

gminie:

6) kontynuowanic dzialan w zakresie modernizacji i utrzymania gléwnego stanowiska kicrowania
organizowancgo w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym migjscu pracy;

7) dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujacych aktéw prawnych oraz ujecic ich
tresci w ,Regulaminic Organizacyjnym Urzgdu Gminy Barglow Koscielny ™ oraz w obowiazkach
pracownikéw realizujgeych zadania obronne;

8) szczegolowe kierunki dzialania w zakresic szkolenia obronnego:

a) opracowanic planu szkolenia obronnego na rok 2018,

b) uzgodnicnie planu szkolenia obronnego na rok 2018 z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzgdzania Kryzysowego Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego,

c) szkolenic obsady osobowe;j stalego dyzuru w zakresie realizacji zadan na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.,

d) doskonalenie zasad uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru wojta podczas organizowanych
szkolen 1 ¢wiczeh obronnych zapewniajacych cigglos¢ przekazywania informacji i decyzji:

9) opracowanic na podstawie ninicjszego zarzadzenia, kalendarzowego planu dzialania, w sprawic realizacji zadan
obronnych w 2018 r.;



I1. Plan realizacji zadan obronnych w gminie Bargléw Koscielny w 2018 r.

a) realnosé preyjetyeh procedur,

b) tratnos¢ kalkulacji przyjetych w kartach realizacji zadan
operacyjuych,

c) dopracowanie kart realizacji zadan operacyjnych,
szczegolnic dotyczacych wspoldzialania z Silami Zbrojnymi
i oznaczenie ich klauzuly | Zastrzezone™,

d) okreslenie czasu realizac)i zadan wymienionych w
procedurach,

¢) jakos¢ wykonania kart realizacji zadan operacyjnych;

1) doskonalena przygotowania 0s0b funkeyjnyeh do
realizacji zadan zawartych w planie operacyjnym;

5) zachowania stale] gotowosci do realizacji zadan
wynikajgeyeh z | Planu operacyjnego funkejonowania
aminy

6) zapoznanie 0sob [unkeyjnych z procedurami oraz,
obowigzkami zawartymi w kartach realizacijt zadan
operacyjnyeh

drogownictwa

Lp. Tresé przedsigwziecia Wykonawca Termin
wykonania

(pracowanie, na podstawie przeslanego zarzgdzenia
Wojewody, planu realizacyi zadan w zakresie

| pozamilitatrnych przygotowan obronnych gminy w 2018 r., |lnspektor ds. budownictwa i 31 styeanin

" |uwzgledniajgeego zadania dla jednostek podlegtyeh i drogownictwa R

podporzgdkowanych majgeych swojg siedzibe na terenie
pIminy.

5 |Aktualizacja programu szkolenia obronnego na lata 2018 - Inspektor ds. budownictwa i do 31 styeznia
2020. drogownictwa ;
We wspoldzialaniu z Wydzialem Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkicgo:

3. [ udzial w przeprowadzeniu rejestraci 1 kwalifikacyi IHSPCkmf ds. budownictwa i luty - marzeo
wojskowe] na terenie gminy. drogownictwa
b) dokonanie przegladu 1 aktualizac)i planu akeji kurierskiej,
) dokonanie przegladu i aktualizac)i planu rozplakatowania
obwieszezen Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z
oploszeniem pow szechne) mobilizaci.
(pracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydzialu

4. Bezpieczenstwa 1 Zarzgdzenia Kryzysowego, planu [nspektor ds. budownictwa i do 31 marca
szkolenia obronnego na 2018 . drogownictwa
Alctualizacja . Planu operacyjnego funkejonowania gminy
Pigtnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny w odniesieniu do
zadan rcalizowanych na szczeblu gminy stosownie do
rachodzgeyeh zmian w zakresie:
[} dokonania analizy wypisu z _Planu operacyjnego
[inkejonowania  gminy w  warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny” w
odniesicniu do zadan realizowanych we wlasnej jednosice
organizacyjnej.
2)  dokonania przegladu kart realizacji zadan operacyjnych
pod  kglem uwzglednienia w  procedurach  zadan
realizowanych przez koordynatoréw 1 zadan realizowanych
przez wykonawcow,
3)  zaklualizowania procedur realizaci zadan
operacyjnych  ujetych  w  kartach  realizacji  zadan : )

5. operacyjnych ze zwrdceniem szezegolnej uwagi na: laEpeldtrds; budownictai do 31 marca




Werylikacja w regulaminie organizacyinym urzedu oraz w | Zastgpea Wojta 31 marea
zakresach kompetencyjnych pracownikow realizujgeveh
zadania obronne, zapisow wynikajgeych z ustawy o
powszechnym obowigzku obrony RP, aktow wykonawezych
wydanych na jej podstawie 1 ustaw szezegolnych.

Analiza 1 okreslenie potrzeb osobowych pod kgtem realizacji
zadan w razie ogloszenia mobilizacii 1 w czasic wojny:

1) c)przwowanic_ list imienmych oséb rt_fkiamuwanych z Inspcktor ds. budownictwa 1 B R
urzedu oraz wnioskow o reklamowanic 0sob na wniosek,  [drogownictwa
niczbgdnych do prawidlowego funkejonowania urzedu;

2) wystgpienie do Komendanta WK z wnioskami o
reklamowanie osob na winiosek oraz zlozenic list imiennych
050D reklamowanych 7 urzedu.

Aktualizacja posiadanej dokumentacii stanowiska
kicrowania:

1) dokumentacji stalego dyzuru urzgdu gminy:

2) regulaminu organizacyjnego urz¢du gminy do
funkcjonowania w warunkach zewngtrznega zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

3) zakresow zadan pracownikow urzedu, stanowigeych
zalyezniki do regulaminu funkcjonowania Inspektor ds. budownictwa i
w warunkach zewnetrznego zagrozZenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny;,

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszezeniem

| zapewnieniem warunkow funkejonowania urzedu gminy na
stanowisku kierowania, w tym uaktualnienie dokumentacii
glownego stanowiska kierowania do funkejonowania w
ZapasOWym miejscu pracy;,

5) dokumentacji ochrony glownego stanowiska kierowania
w swoje) stalej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy,
podpisujge w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.

: od | marca do 31 maja
drogownictwa

Osiggnigeic gotowoset do logistyeznego zabezpicezenia

glownego stanowiska kierowania w swojej stalej siedzibie i |Inspektor ds. budownictwa i do 31 maja

7apasowym miejscu pracy. drogownictwa

Uzgodnienie lokalizacii zapasowego miejsca pracy z s ’ .
& ey #ap & Jsea pracy 2 Woit gminv do 31 maja

Wojewodg Podlaskim. : i

Osiggnigeie wymaganego poziomu gotowosei do

wprowadzenia stopni alarmowych okreslonych w s s

k : g e : Wajt gminy do 30 czerwea

Zarzgdzeniu Nr 163/2016 Prezesa Rady Ministréw z dnia 01 ey

erudnia 2016 1. w sprawie wykazu przedsigwrigé i procedur

systemu zarzgdzania kryzyvsowego,

WdroZenie ustalen planu operacyjnego funkejonowania Inspektor ds. budownictwa i

. . . : - ) do 31 sierpnia
ammy w zakresie realizacji zadan zawarlych w wykazie drogownictwa

przedsigwzigd 1 procedur 7arzgdzania kryzysowego.

Opracowanie 1 przeslanie do dyrektora Wydzialu
Bevpieczenstwa 1 Zarzgdzania Kryzysowego
1) wykazu swiadezen osobistych i rzeczowych

o R . ] Inspektor ds. budownictwa 1
przewidzianych do realizacii na terenie gminy:

do 31 sicrpnia

2) planu wydatkow finansowych zwigzanych drogownictwa

z planowaniem, nakladaniem i przeznaczaniem obowigzku

swiadezen na rzecz obrony.

Aktualizacja planu $wiadezen osobistych i planu $wiadezen

rzeczowych przewidzianyeh do wykonania w razie [nspektor ds. budownictwa i do 30 wrzesnia
ogloszenia mobilizacji i w czasic wojny. drogownictwa

o

Weryfikacja i utrzymywanie w ciggle] aktualizacji Inspektor ds. budownictwa i do 30 wrzesnia




dokumentacii $wiadczen na rzecz obrony, w szezegdlnosei
realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnyeh 1 Akeji
[lurierskic;.

drogownictwa

(siggnigeie wymaganego poziomu gotowosel do

Inspektor ds. budownictwa i

16. i : : : s . ) do 31 pazdziernika
funkcjonowania urzg¢du gminy na stanowisku kierowania w  |drogownictwa
swojej stalej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy.
Realizacja uzgodnionych z dyrektorem Wydziaju

7. Bezpicezenstwa 1 Zarzgdzania Kryzysowego planow [nspektor ds. budownictwa i do 15 listopada
szkolenia obronnego na 2018 1. drogownictwa
Przeslanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i

18 [Zarzgdzania Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia [nspektor ds. budownictwa i do 13 listopada
obronnego w 2018 roku. drogownictwa

19, [Prowadrzenie rejestru wydanyceh decyzji administracyjnych wilnspektor ds. budownictwa i na biezgco
sprawach $wiadczen na rzecz obrony. drogow nictwa

W O J,

Andrz &y cinski




