Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 1/2019
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej

z dnia 15.02.2019 .

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Bargtowie Koscielnym
ogtasza

NABOR NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO

1. Nazwa i adres jednostki
Gminna Biblioteka Publiczna w Bargtowie Koscielnym
ul. Augustowska 8
16-320 Bargtow Koscielny
(87) 6424078 w. 17
2. Okreslenie stanowiska
Gtéwna Ksiegowa - % etatu

3. Wymagania niezbedne
1) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ma ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe w zakresie rachunkowosci i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ma ukonczong szkote s$rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke zawodowa w ksiegowosci,

2) brak przeciwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na wskazanym stanowisku,
3) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,
4) znajomos$¢ obstugi komputera oraz oprogramowania MS Office.
4. Wymagania dodatkowe
1) znajomo$¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych (np. ksiegowo$¢ budzetowa
INFO-SYSTEM),
2) umiejetnos$¢ samodzielnego rozwigzywania problemoéw,
3) komunikatywnos$é¢, umiejetnosé pracy w zespole.

5. Okreslenie gtownych obowigzkéw na danym stanowisku



Lrepn

8)

6.
1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
7.

Prowadzenie rachunkowosci Biblioteki zgodnie z obowiazujagcymi przepisami i zasadami,
polegajacymi gtébwnie na: zorganizowaniu, sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, kontroli i
archiwizowaniu dokumentéw w sposéb zapewniajacy wiasciwy przebieg operacji gospodarczych
instytucji oraz prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczeh finansowych,

Wspotdziatanie w opracowywaniu projektu budzetu Gminnej Biblioteki Publicznej,

Nadzorowanie realizacji budzetu instytucji kultury i jego aktualizacja,

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

Sporzadzanie analiz, informacji i sprawozdan, z uwzglednieniem rozliczenia przyznanej dla instytucji
kultury dotacji z budzetu Gminy Bargtéw Koscielny,

Prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej instytucji kultury,

Opracowywanie projektow przepiséow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w
szczegolnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw, zasad prowadzenia inwentaryzacji itp.,
Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami oraz zadan wynikajacych z polecen lub
upowaznien dyrektora

Wskazanie wymaganych dokumentéow

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy,

kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu, jego okresie i zajmowanym
stanowisku wystawione przez zaklad pracy,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabdér na stanowisko
gtéwnego ksiegowego w Gminnej Bibliotece Publicznej w Bargtowie Koscielnym” osobiscie lub poczta na
adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Bargtowie Koscielnym, ul. Augustowska 8, 16-320 Bargtow
Koscielny, w terminie do dnia 25.02.2019 r. do godz. 14.00 (liczy sie data wptywu do Biblioteki).

Aplikacje, ktére wptyna do Biblioteki po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (87) 642-40-78 w.17

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng wybranych
kandydatéw, ktérych wytoni na podstawie analizy dokumentéw aplikacyjnych. Wybrane osoby
poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Bargtow Koscielny.

Dyrektor GBP

Sylwia Urbanowicz



