ANALIZA OBSZAROW RYZYKA W URZEDZIE GMINY BARGLOW KOSCIELNY
NA ROKU 2025

I. ZARZADZANIE

1. Zarzagdzanie zasobami ludzkimi.

2. System kontroli zarzadzen.

3. System komunikacji migdzy poszczegélnymi stanowiskami pracy i komdrkami Urzedu
Gminy oraz jednostkami podleglymi.

4. Polityka informacyjna i promocyjna Gminy.

5. Zapewnienie warunk6éw organizacji pracy poszczeg6lnym pracownikom i komorkom

Urzedu.
6. Organizacja obstugi ludno$ci.
7. Ochrona danych osobowych i archiwizacja.
8. Kontrola rozliczen wyjazdow stuzbowych.
9. Rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskoéw i petycji.
10. Gospodarka srodkami trwatymi i materialnymi w Urzedzie Gminy
11. Ochotnicze Straze Pozarne.
12. Sprawy obrony cywilne;j.
13. Przestrzeganie przepisow BHP.
14. Bezpieczenstwo systemow informatycznych.
15. Legalnos¢ systemu informatycznego.
16. Dostepnosé Urzedu dla 0séb ze szczegolnymi potrzebami.

II. INWESTYCJE I ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1. Planowanie finansowe, przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych.

2. Rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych z udzialem s$rodkéw wewngtrznych i
zewnetrznych.

3. Pozyskiwanie i rozliczanie dofinasowan zewngtrznych na realizacje inwestycji.

4. Nadzoér nad prawidlowoscig stosowania procedur postgpowania przy realizacji zamowien
publicznych.

5. Prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Przestrzeganie procedur postepowania przy realizacji zaméwien ponizej 30 000 Euro.

I1II.BUDZET GMINY. FINANSE I KSIEGOWOSC

Obstuga bankowa.

Prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkow.

Ewidencja i dokonywanie wymiaru podatkéw i oplat lokalnych.

Wydatki ptacowe i wynagrodzenia z tytulu umow o prace i umoéw zlecen.
Zglaszanie uméw do ubezpieczenia spotecznego.

Inwentaryzacja wyposazenia i sSrodkéw trwatych.

Planowanie i realizacja budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowe;.
Zmiany budzetu i WPF.

Sprawozdania z wykonania budzetu.

10 Splata i monitorowanie kredytu dtugoterminowego i porgczen.

e e R PR SE



IV.MIENIE KOMUNALNE
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Ewidencja majatku komunalnego.
Najem lokali mieszkalnych, najem i dzierzawa lokali uzytkowych.
Dzierzawa gruntow.

. GOSPODARKA KOMUNALNA

Utrzymanie drég gminnych.

Utrzymanie, konserwacja i eksploatacja urzadzen sieci wodociggowe;j i kanalizacyjnej
oraz oczyszczalni $ciekow.

Gospodarka gruntami gminnymi.

Gospodarka odpadami.

Ksztaltowanie i ochrona srodowiska.

Obstuga systemu Centralna Ewidencja Emisyjno$ci Budynkow.

Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych.

VI. USLUGI ADMINISTRACYJINE DLA MIESZKANCOW

1
2
3.
4.
5
6
7

Uslugi zwigzane z ewidencjg dziatalnosci gospodarcze;.

Uslugi zwigzane z ewidencja ludnosci.

Wydawanie decyzji dotyczgcych oddziatywania na srodowisko.
Wydawanie dowodéw osobistych i innych aktéw stanu cywilnego.
Wydawania decyzji i za§wiadczen z zakresu planowania przestrzennego.
Obsluga programu ,,Czyste powietrze”.

Realizacja zadan i programéw pomocowych.

Obstuga systemu Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkow

VII OSWIATA GMINNA

1
2.
3.
4
5

Gospodarka finansowa gminnych jednostek oswiatowych.
Dane przekazywane w ramach Systemu Informacji O$wiatowe;.
Inwestycje i remonty szkot.

Stypendia socjalne dla uczniow.

Stypendia sportowe dla uczniow.

VIII. POMOC SPOLECZNA
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Bargtéw Koscielny, dnia &2..01.2025 1.
Sporzqdzil: Marcin Rogowski - Zastepca Wojta/ Sekretarz

Zatwierdzit: Wojt Gminy — Radoslaw Wawiorko .........

Nadzor nad Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Bargtowie Koscielnym.
Wydawanie decyzji w zakresie spraw spolecznych.

Swiadczenia pieni¢zne z zakresu pomocy spoteczne;.

Gospodarka finansowa Gminnego O$rodka Pomocy Spoleczne;.
Strategia Rozwiazywania Problemow Spolecznych.

Swiadczenia alimentacyjne.

Wydawanie zaswiadczen do programu ,,Czyste Powietrze”

Obstuga systemu Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkéow.




